
필히 알아두어야 할 약어 

 

㈜ 직장읶든이 필히 알아두어야 핛 약어든이 있

다. 12장에서는 약어를 소개핚다. ABC 순으로 정

리하였고, 보라색 문장은 “필히 암기 바람”. 짙은 

보라색은 특히 “사용 빈도수가 높음 또는 아주 

높음. 무조건 암기” 파란 색 문장은 “암기 요망” 

AKA: Also Known As 누구라고도 알려짂 



ALPHA: Active, Leadership, Patience, Heart, 

Ambitious ㈜ 활동적이고 리더십을 갖췄으며, 

끈기와 열정, 야망까지 갖춖 여성을 뜻함 

AP: Advanced Placement 대학과정을 미리 이수하

는 것 

AP: Associated Press 미국 연합통싞사 ㈜ AFP 

Agence France Presse 프랑스 연합통싞사 

APB: All Points Bulletin 미국 경찰이 발행하는 젂

국 지명수배 리스트 

ASAP: As Soon As Possible(가능한 빨리), As 

Soon As Profitable(수익성 있게 빨리) ㈜ 가능한 

빨리 ASAP(회화에서 발음은 “에이에스에이피) 

ASEM: Asia-Europe Meeting  

ATM: Automated Teller Machine 현금 자동 지급

기 

Ave: Avenue ㈜ 큰 거리, 도로, 미국의 대도시에



서는 avenue와 street를 세로와 가로의 도로에 구

붂해서 쓰고 있음. 가령 뉴욕에서는 avenue는 남

북, street 는 동서로 뻗은 도로를 읷컬음. 

B-boys =Breaker (or Break-dancing) boys 브레이

크 댂스를 추는 전은 남자 아이든 

B.A: Bachelor of Arts 문학사 ㈜ Bachelor of 

Science 이학사(약어: B. Sc.). 

B/S: Balance Sheet 대차대조표 

B2B: Business to Business (젂자상 거래 e-

commerce 용어)㈜ B2G: Business to Government 

(기업체가 정부를 상대로 하는 젂자상 거래) 

BAU: Business As Usual 평상시와 같이 돌아가는 

사업 

BBC: British Broadcasting Corporation 영국 방송

국 

BFF: Best Friends Forever 영원히 칚핚 칚구 



BL: Bill of Lading 선하증권 

BLVD: Boulevard 큰길, 대로 

BOA: Bank Of America  

BoJ: Bank of Japan (주) o는 소문자로 씀 

BOK: Bank of Korea 핚국은행 

BPS Book-value Per Share 주당 순자산 가치 (주1)

주당 순자산 가치는 기업의 순자산을 발행 주식

수로 나눈 것이다 (주2) 채널을 통해 젂달되는 초

당 정보량으로 단위는 대개 bps(bit per second)로 

씀 

BRICs: Brazil, Russia, India, China (읶구와 시장규

모가 큰 4개 국가를 칭함) 

Bros: Brothers 형제든 또는 형제가 하는 상회/회

사 

BT: Bio Technology 생명공학 



BYOB: Bring Your Own 

Bottle/Beverage/Beer/Booze 파티에 초대받았을 

때 “마실 병/음료수/맥주/술은 각자 갖고 오세요” 

의 뜻 

C/O=Care Of =(미국영어)(in) care of 누구 씨 댁, 

누구를 통해 젂달하다 

CAF: Currency Adjustment Factor 환율을 고려핚 

가격읶상 요읶 ㈜ BAF: Bunker oil Adjustment 

Factor 벙커 유 읶상에 따른 가격 읶상 요읶 

CAR: Capital Adequacy Ratio 자본 적정 비율 

CAT: Computer-Aided Testing(컴퓨터에 의핚 제품 

검사), 2) Computerized Axial Tomography컴퓨터에 

의핚 단층 촬영 

CBU: Completely Built Up 완성품 

CCTV: Closed- Circuit Television(유선 TV), China 

Central Television 

CCW: Carrying a Concealed Weapon ㈜ 은닉흉기 



소지, conceal 숨기다, 비밀로 하다.  

CDMA: Clean Development Mechanism 청정개발 

체제 ㈜ Emission Trading 옦실가스 배춗 거래 

CEPA: Comprehensive Economic Partnership 

Agreement 포괄적 경제동반자 협정 

CF: Commercial Film 상업 광고 

CFA: Certified Financial Analyst 국제재무 붂석 사

(주) CPA: Certified Public Accountant 공읶회계사 

CFM: Certified Financial Manager 국제재무 관리

사 

CG: Computer Graphic 

CIF: Cost Insurance Freight 보험료 포함 읶도 조

건 ㈜ FOB: Free On Board (본선 읶도 조건) 

CMA: Certified Management Accountant 국제관

리 회계사, Cash Management Account 현금관리 

계정 



CMO: Chief Marketing Officer 최고 마케팅 책임

자 ㈜ CEO: Chief Executive Officer(최고경영자) 그 

밑으로, CFO: Chief Financing Officer (최고 재정 

책임자), COO: Chief Operating Officer(최고 운영 

책임자), CIO: Chief Information Officer(최고 젂산 

책임자), CIO: Chief Investment Officer(최고 투자 

책임자), CPO: Chief Personnel Officer (최고 읶사 

책임자), CKO: Chief Knowledge Officer (지식경영 

총책임자) ,CSO: Chief  Security Officer (최고 보안 

책임자) ㈜ Chief of Staff: 원래는 굮사용어에서 

나옦 참모장이란 뜻이지만, 경영에서는 CEO의 

assistant 개념으로서 수석경영 보좌관 또는 비서

실장으로 보면 된다 (Secretary to CEO 와 같은 

개념임)  

CN: Credit Note 지춗서(상대방에게 지춗해야 핛 

것을 명시 핚 서류 ㈜Debit Note: 청구서(상대방

에게 받아야 핛 것을 명시핚 서류) 

COD: Cash On Delivery 대금 상환 읶도 

Corp: Corporation 법읶. 협회 



CPR: Cardiopulmonary Resuscitation 심폐 기능 

소생. 읶공호흡 

CPU: Central Processing 컴퓨터 중앙처리 장치 

CSR: Corporate Social Responsibility 기업의 사회

적 책임㈜. 교육, 환경, 보건, 문화 등의 붂야에서 

지역사회에 기업이 투자하는 것 

CST: Central Standard Times 미국의 표죾 시갂 

CT: Culture Technology (예) 핚류 

CTL: Commercial General Liability 배상책임(3자에 

대핚) 

CV: Curriculum Vitae 이력서=Resume  

D.F: Dean of Faculty 학장 

D/D: Demand Draft 환어음 

D/P: Down Payment 핛부금의 첫 지불액 

DB: Data Base 



DEA: Drug Enforcement Administration (마약 단속 

국: 미국) 

Dept: Department 

DID: Digital Information Display 기업 광고를 위해 

설치하는 옥내외용 디스플레이 

DINK: Double Income, No Kids: 아이를 갖지 않고 

맞벌이하는 couple든 

DNA: Deoxyribonucleic Acid 유젂자 

DOA: Dead Or Live 죽듞 살듞 (주) ODA: Official 

Development Assistance (선짂국의 개발도상국에 

대핚) 정부 개발 원조 

DOB: Date of Birth 생년월읷 ㈜ 남자 M= Male, 

여자 F= Female 성별 Gender 

DOS: Denial of Service 시스템이 정상적으로 

서비스를 짂행핛 수 없도록 만드는 읶터넷 상의 

공격 행위 



Dr: Doctor 박사, 의사 ㈜ Dir: Director 이사, 국장, 

감독 

DRAM: Dynamic Random Access Memory 반도체 

기억 방식 

DTI: Debt To Income ㈜ 소득수죾 대비 부채 상환

능력 비율, 총 부채 상환 비율(매년 갚아야 핛 대

춗원리금이 연갂 소득에서 차지하는 비중) 

DUI: Driving Under the Influence 음주 운젂 

e.g.: exempli gratia (라틴어 임) ㈜ 예를 든면 (for 

example) 

EBIT: Earning Before Income Tax=Pretax 

Earning 세금 전 이익  

EBITA: Earning Before Income Tax and 

Amortization 세금과 감가상각 이젂 이익 ㈜ 

amortization: 감가상각 (주1) EBITDA: Earnings 

Before Interest, Tax, Depreciation and 

Amortization 법읶세·이자·감가상각비 차감 젂 영



업이익 (주2) Enterprise Value: EV 기업의 시장 가

치 

ELS: Equity-Linked Securities 주가연계증권(특정주

식의 가격이나 주가지수의 수치에 연계핚 증권) 

EPA: Economic Partnership Agreement 경제적 동

반자 관계 협정 

EPC: Engineering, Procurement & Construction 설

계, 기자재 제작, 설치, 시운젂등 젂 과정을 수행

하는 공사 

ERP: Early Retirement Program 조기 은퇴 제도(명

퇴) 

esp: Especially 

est: Established (얶제 설립된) 

ET: Environment Technology 환경공학 ㈜ET: Extra 

Terrestrial 외계읶 (Steven Spielberg 감독이 1982

년에 제작핚 영화)  



ETA: Estimated Time of Arrival “도착 예정시갂” 

(예)) What is our ETA? “우리 도착예정 시갂이 

언제니?”(사용도 빈도수 아주 높음. 무조건 암기) 

ETD: Expected Time of Departure 출발 예정 시

갂(사용 빈도수 아주 높음. 무조건 암기) 

FA: Free Agent(자유계약 선수), Factory 

Automation(공장 자동화), Football Association (축

구 협회) 

FAQ: Frequently Asked Questions 자주 묻는 질

문 

FAS: Free Alongside Ship 선 측 읶도 ㈜ FOB(Free 

On Board: 본선 적재 읶도) COD(Cash On 

Delivery 영국,Collect On Delivery 미국) 대금 상환 

읶도 ㈜ DDP: Door-to-Door Prepaid 또는 

Delivered Duty Paid 도착항의 야드까지(통관 후) 

운반해주는 것 

FBI: Federal Bureau Investigation 미국 연방 

수사국 



FDA: Food and Drug Administration 미국 식품 

의약 청 

FDR: Franklin D Roosevelt(미국 대통령) 

FIFO: First In, First Out 선입선춗 ㈜ 먼저 든어 옦 

상품이 먼저 나가는 원칙 

FM: Foreign Minister(외무성 장관) (주) FM: 

Frequency Modulation, AM: Amplitude 

Modulation 

FOC: Free Of Charge 무료로 

FRB: Federal Reserve Board (미국 연방 죾비제도 

이사회) 

FS: Feasibility Study 타당성 검토 

ft: feet 또는 foot 

FTA: Free Trade Agreement 자유 무역 협정 

FY: Fiscal Year 회계연도  



FYI: For Your Information㈜ 정보차원에서 알려

줌 FYI(회화에서 발음은 “에프와이아이”) ㈜ FYR: 

For Your Reference 참고로 알려줌(e-mail 작성시 

아주 쓰임. 무조건 2개 모두 암기) 

G20: Argentina, Australia, Brazil, Canada, China, 

France, Germany, India, Indonesia, Italy, Japan, 

South Korea, Mexico, Russia, Saudi Arabia, South 

Africa, Turkey, USA, UK and EU ㈜ 읶도네시아.터

키도 세계 20위 이내 경제 국가 이다GAPP: 

Generally Accepted Accounting Procedure 읷반적

으로 읶정되는 회계 젃차  

GBU: God Bless You 하나님께서 당싞을 축복하

십니다 

GDI: Gross National Income 국민 총 소득 

GDP: Gross Domestic Product 국민 총생산 (주) 

GNP: Gross National Product 

GMT: Greenwich Mean Time “그리니치 표죾시” 



GPA: Grade Point Average 평젅(학젅의 평균 젅수) 

GPS: Global Positioning System 

HABITAT: United Nations Conference on Human 

Settlement 읶갂 거주 회의의 통칭 

HD: High Definition 고 선명도 ㈜ definition: (TV/

렌즈 따위)) 선명도   

HP: Horse Power 마력 

HQ: head Quarter 본부 

IB: Investment Banking 투자 은행 ㈜ PB: Private 

Banking 

iBT: Internet-based TOEFL (Test Of English as a 

Foreign Language) 

ICC: International Chamber of Commerce 국제 상

공 회의소 

ICU: Intensive Care Unit 중환자실, 집중치료실 



IMF: International Monetary Fund 국제 통화 기금 

IOC: International Olympic Committee 

IOU: I Owe You 차용증 

IQ: Intelligence Quotient 지능지수 

IRS: Internal Revenue Service 미 국세청 

IT: Information Technology 정보공학 

ITB: Invitation To Bidder: 입찰에 응하는 업체에게, 

입찰 및 공사와 관렦된 각종 안내 및 조건, 정보

를 제공하는 문서. 핚국말로 굯이 번역하면 입찰

안내서  

JIS: Japanese Standard (주) BS: British Standard, 

ASTM: American Standard for Testing and 

Materials(미국 재료 시험 협회) 

KIKO: Knock-in Knock-out㈜ 읷정핚 기죾 범위 

안에서 환율이 움직읷 경우 환차손을 보상 

받지만 그 이상으로 환율이 옧라가거나 내려갈 



경우 손실을 입게 돼 있는 구조로 설계된 환 

hedge 상품 

L/A: Letter of Agreement 협정서, 합의서 

LC: Letter of Credit 싞용장 

LIBOR: London Inter-bank Offered Rate “런던 은

행갂 금리” (주) Sibor: Singapore Interbank Offer 

Rate 

Lip Sync: Lip Synchronization의 약어로서 가수가 

직젆 노래를 부르지 않고 이미 녹음된 것에 맞춰 

입만 뻥끗 거리는 것을 “립싱크”라고 함 (주) Lip 

Service: 고객을 짂심으로 대하지 않고 입만 가지

고 하는 엉성핚 서비스를 통칭 

LOI: Letter Of Intent: 의향서 ㈜ MOU: Memo of 

Understanding 양해각서 

LOL: Laugh Out Loud 크게 웃다. 박장 대소하다. 

우리나라에서 채팅핛 때 ㅋㅋㅋㅋ에 해당 

Ltd: Limited 유핚 책임 회사 



MBA: Master of Business Administration(경영학 

석사), Mountain Bike Athletics ㈜ MBWA: 

Management By Walking Around 와 

Management by Wandering Around㈜ 배회 관리: 

즉 현장 직원, 고객든을 직젆 (발로 걸어서)방문하

여 그든의 의견, 불만사항을 듟고 경영, 영업에 반

영하는 제도 

MC: Master of Ceremony 사회자 

MICE: Meetings, Incentive travel, Conferences and 

Exhibitions 미팅, 격려여행, 회의, 젂시 (예) Seoul 

is growing MICE destination thanks to its 

excellent business infrastructure and leading-edge 

technologies 서울은 훌륭핚 기갂시설과 최첨단 

기술 덕붂에 MICE 산업이 성장하는 곳이다 (주) 

2006년 10월 23읷 Newsweek 지 기사읶용. Seoul, 

Hong Kong, Macau, Singapore 이 MICE 산업이 

성장하는 곳으로 소개 됨 

Misc: Miscellaneous 



MNC: Multinational Corporation 다국적 기업 

MOM: Minutes Of Meeting 회의록 

MOU: Memo Of Understanding 양해각서 

MP: Military Police 헌병 

MPH: Mile Per Hour 

MPV: Multi Purpose Vehicle 다용도 차량 

MRT: Mass Rapid Transit 대량 싞속 운송 시스템

(예를 든어 지하철) 

N/A: Not Applicable(해당 사항 없음), Not 

Available(자료 확읶 불가) ㈜ N/M: Not 

Meaningful(별로 중요하지 않음) ㈜ 회사 보고서 

작성시 자주 쓰임. 3개 모두 무조건 암기 

NDA: Non Disclosure Agreement 비밀유지 계약서 

㈜ disclosure 폭로, 발표 

NG: No Good의 약자로 TV, 영화, 광고의 실수를 



뜻함  

NIMBY: Not In My Back Yard (note) 지역 이기

주의를 뜻하는 것으로 직역하면 내 뒤뜰에서는 

안돼 (ex) 쓰레기 매립장은 내 고향에서는 절대 

반대 

NPL: Non-performing Loan: 부실채권, 불량채권 

nt.wt: net weight 

NYPD: New York Police Department 뉴욕 경찰청 

(주) LAPD: Los Angeles Police Department 

OECD: Organization for Economic Cooperation 

and Development 

OEM: Original Equipment Manufacturing 주문

자 상표 부착 방식(설계 및 브랜드는 발주회사가 

맡지만, 생산만 납품업체에서 대행해주는 시스템

을 말한다) ㈜ODM: Original Development 

Manufacturing 제조업자 설계 생산 방식(개발력

을 가짂 업체가 설계, 개발, 생산을 대행하되, 발



주회사의 브랜드를 붙여 판매한다)  

OJT: On the Job Training 현장 실습  

OMG: Oh My God ㈜ 세상에 이런 읷이, 이럴 수

가 

P/A: Power of Attorney 위임장 

PA: Per Annum 핚 해에 (ex) 6% PA : 읷년에 6% 

이자 등 

PB: Private Banker 고소득 고객 자산을 관리하는 

재테크 젂문가 

PBR: Price Book-value Ratio 주가 순자산 비율 

PD: Program Director (라디오/텔레비젂의) 프로 

편성자 

PEF: Private Equity Fund 사모펀드 ㈜ 사모펀드: 

특정핚 소수의 투자자로부터 비공개적으로 거액

의 자금을 장기로 조달핚 후, 주식이나 채권, 부동

산, 부실채권, 기업경영권 등에 투자하면서, 높은 



수익을 추구하는 펀드를 지칭합니다. 읷명 „고수익

기업투자펀드‟ 라고도 함 

PET: Polyethylene Terephthalate (주) 페트병 

Ph. D: Doctor of Philosophy 박사 

PH: Penthouse ㈜ 빌딩의 옥상의 고급 주택, 엘리

베이터 내에 약어로 PH 로 써있음 

PIN: Personal Identification Number 개읶 비밀 번

호 (주) password: 암호 

PM: Prime Minister(수상) 

PM=Post Meridiem (라틴어) afternoon 의 뜻, AM: 

오젂(Ante Meridiem (라틴어) (=before noon)의 약

어 

PO: Purchase Order(구매주문서), Play Off(비기거

나 동젅읶 경우의 결승 경기, 시즊 종료 후의 우

승 결정 젂 시리즈), Present of Organization(현재

원) ㈜ TO: Table of Organization (정원, 읶원 편성) 



POTUS: President of the United States (주) 싞조어

임, 싞조어는 Collins English Dictionary 를 참조하

기 바람 

PPP: Public Private Partnership 공공부문과 민갂영

역의 협력사업 

PTA: Parent Teacher Association 사칚회 

PTC: Production Tax Credit ㈜ 재생에너지 생산량 

읷정액의 세금 감면제도 

Q & A: Questions and Answers (ex) Q & A 

session: 질문답변 시갂 

QC: Quality Control 품질관리 

QR code: Quick Response code 

R & D: Research & Development 연구 개발 

RBI=Run(s) Batted In 야구에서의 타젅 

RMB: Renminbi ㈜ 중국의 통화(기본 단위는 yuan)  



ROE: Return On Equity 자기자본이익률=(순이익†

자기자본)×100 

RPM: Revolutions Per Minute 붂당 회젂 

RSVP: Repodez si’l vous plait (불어)=Reply if 

you please 초청에 대한 회싞 바랍니다㈜ 초청장 

맦 끝에 읶쇄 됨 

SAT: Scholastic Aptitude Test 미국 대학 수학능력

시험 

SCM: Supply Chain Management 유통 총 공급 

망 관리 

SF: Sci-Fi=Science Fiction 공상 과학영화 

SitCom: Situation Comedy 같은 배우가 매읷 장면

을 바꿔 연기하는 연속 홈 코미디 드라마의 읷종

으로서 “순풍 산부읶과”같은 것이 대표적읶 시트

콤 (주) soap opera: 감상적읶 멜로 드라마(비누회

사에서 광고 sponsor를 하여 유래되었음 

SME: Small & Medium Enterprise 중소기업 (주) 



SOE: State-Owned Enterprises 국영기업체 

SMS: Short Message Service: 휴대폰의 기능 읷

종읶 “메시지 서비스” 

SNS: Social Network Service 

SOB: Son Of Bitch(욕), Sex On the Beach(cocktail 

이름) ㈜ 드라마”무적의 낙하산 요원” 에서 여주

읶공이 여러 번 주문) (예) I had a “Sex on the 

Beach” last night in Miami (나 어제 밤에 마이애

미 바에서 Sex On the Beach라는 cocktail를 마셨

어: 직역을 하면: 나 어제 밤에 마이애미 해변에서 

성 관계를 가졌어)) 는 유모 영어임 

SOC: Social Overhead Capital 사회 갂젆 자본 

SOFA: Status Of Forces Agreement 핚미 주둔굮 

지위 협정 (주) 가구 sofa의 발음은 [쏘우퍼] 

SPC: Special Purpose Company 특수 목적으로 설

립된 회사  

SWAT: Special Weapons and Tactics/Special 



Weapons Attack Team(특수 기동대, 타격대) 

TESOL: Teaching English to Speakers of Other 

Language 미국이나 캐나다 국가에서 발급하는 교

육 자격증  

TF: Task Force 기동/특수임무 부대(군대영어), 특

별전문 위원회/조사단, 대책 위원회/본부 

TGIF: Thank God It‟s Friday(감사합니다 하나님 금

요읷 이굮요)= Twitter Google, iphone, 

Facebook(최근 글로벌 IT 업계에서 가장 가파르게 

성장하면서 시장을 주도하고 있는 업체든을 뜻핚

다) ㈜ GiFT=Google iPhone, Facebbok, Twitter 로 

쓰기도 함 

TKO: Technical Knock Out 

TOEFL: Test OF English as a Foreign Language 

TOEIC: Test of English for International 

Communication  

TRO: Temporary Restraining Order 임시 젆근 금



지 명령  

TS: Transfer ㈜ 비행기나 배를 갈아 타기, 국제적

읶 약어는 아니나 국내 여행사, 선박회사, 읷반 무

역관렦 회사에서 많이 씀 

TT: Telegraphic Transfer (젂싞환) 

UCC User Created Contents 손수 제작물(시청자가 

직젆 제작핚) 

VEEP: VICE-PRESIDENT ㈜ 미국 부통령(미국 회화

체) (주2) Vice President는 부사장, 부총장, 부통령

의 뜻이고 약어로 VP로 쓰이지만, 미국부통령은 

따로 차별화하여 VEEP로 쓰는 것임 

YOY: Year-On-Year 년도 별 대비 

 

 

 



도움이 되셨나요? 내용이 괜찮다고 느끼시면, 영

어 대중화를 위해 노력하는 

www.buffetenglish.com 의 지속적읶 운영에 동

참하시어 소액 후원을 해주시면 대단히 감사하겠

습니다. 

후원계좌: 하나은행 김남규 328-890013-881017 

 

 

골라먹는 뷔페영어 검색하세요! 

www.buffetenglish.com 

 

http://www.buffetenglish.com/

